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Der Kreisverband von BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN im Kreis Lippe sucht für seine Geschäftsstelle  

eine*n Kreisgeschäftsführer*in 

Die Stelle ist zum 1.Januar 2021 zu besetzen. Die wöchentliche Arbeitszeit umfasst 30 Stunden. 

Der Grüne Kreisverband Lippe ist ein stark mitgliederwachsender Flächenkreisverband mit derzeit 

ca. 360 Mitgliedern und 14 Ortsverbänden in unseren lippischen Städten und Gemeinden. Der 

Kreisverband wird von einer Sprecherin und einem Sprecher vertreten und ein 7köpfiger Vorstand 

begleitet die Arbeit der Geschäftsführung. 

Die Aufgaben eine*r Kreisgeschäftsführer*in umfassen insbesondere: 

• Die Unterstützung des ehrenamtlichen Vorstands bei der politischen Arbeit (u. a. Vor- und 

Nachbereitung von Vorstandssitzungen, Terminabsprachen, Protokollführung, 

Recherchearbeit) 

• Unterstützung des Kreisvorstandes bei der Gestaltung sich durch Mitgliederzuwachs und 

höhere Stimmanteile bei den aktuellen Wahlen ändernder Parteiarbeit 

• Die organisatorische Unterstützung der Ortsverbände im Kreis  

• Presse- und Öffentlichkeitsarbeit: Pflege des Internetauftritts sowie der Social-Media-Kanäle 

des Kreisverbandes; Erstellung von Pressemitteilungen in Absprache mit dem Vorstand; 

Verfassen von Texten für die Webseite sowie Infomaterialien 

• Planung und Begleitung von Mitgliederversammlungen, weiteren Veranstaltungen und 

politischen Aktionen 

• Wahlkampfmanagement 

• Organisation und Betreuung der Geschäftsstelle  

• Interne Kommunikation und Koordination der Zusammenarbeit mit übergeordneten und 

benachbarten Grünen Parteigliederungen, der Kreistagsfraktion und Abgeordnetenbüros 

• Mitgliederwerbung und -betreuung, Überwachung der Beitragseinnahmen, Pflege der 

Mitglieder-Datenbank 

• Unterstützung des ehrenamtlichen Kassierers durch Buchungen und Buchführung 

Was wir erwarten: 

• Identifikation mit grüner Politik 

• Eine abgeschlossene Berufsausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 

• Hohes Maß an Selbstständigkeit und Eigeninitiative 

• Erfahrung im Umgang mit ehrenamtlichen Strukturen 

• Nähe und Kenntnis bündnisgrüner Programmatik und Strukturen 

• (Erste) Erfahrung in Wahlkampfmanagement oder der Kampagnenorganisation sowie in der 

Organisation eines Büros 

• Gute Kenntnisse der Office-Programme, Facebook und Instagram 

• Sicherer Schreibstil, Kenntnisse im Bereich Layout von Vorteil 

• Teamfähigkeit, eine integrative Persönlichkeit mit hoher Kommunikationskompetenz, 

Lernbereitschaft und Konfliktfähigkeit 

• zeitliche Flexibilität und Einsatzbereitschaft ggfs. auch am Abend oder am Wochenende 
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Was wir bieten 

• Die Möglichkeit, grüne Politik im Kreis Lippe zu prägen 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Gestaltungsspielraum 

• Flexibilität bei der Arbeitszeitgestaltung inklusive der Möglichkeit nach Abstimmung auch 

von zu Hause zu arbeiten und viel Eigenverantwortung 

• Ein Büro in der Detmolder Innenstadt  

• Eine Vergütung angelehnt an den TVöD Entgeltgruppe 11 bei zunächst 30 Stunden/Woche 

Neben der Besetzung der Stelle mit einer Person besteht auch die Möglichkeit einer Aufteilung auf 

mehrere Personen, je nach Interessenlage der Bewerber*innen.  

Bei Rückfragen zur Stellenausschreibung wenden Sie sich gerne an Dr. Inga Kretzschmar, Sprecherin 

des Kreisverbandes (inga.kretzschmar@gruene-lippe.de) oder an Robin Wagener, Sprecher des 

Kreisverbandes (robin.wagener@gruene-lippe.de). 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 21.12.2020 per Mail an 

bewerbung(at)gruene-lippe.de 

Wir weisen darauf hin, dass die Bewerbungsunterlagen für die Durchführung des 

Bewerbungsverfahrens gespeichert werden, nach dessen Abschluss und der Einhaltung von 

rechtlichen bzw. gesetzlichen Speicherfristen werden die Daten gelöscht. Die Unterlagen werden nur 

an Personen innerhalb des GRÜNEN Kreisverbandvorstandes weitergegeben, die an diesem 

Bewerbungsverfahren beteiligt sind. Bewerber*innen können sich jederzeit melden und Auskunft, 

Berichtigung, Löschung oder Einschränkung der Verarbeitung der über gespeicherte Daten 

verlangen. 
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