: . . BUNDNIS 90
Fraktionsgeschaftstihrung DIE GRUNEN

Stellenausschreibung
der Fraktion BUNDNIS 90/DIE GRUNEN im Kreistag des Kreises Lippe

Die Fraktion BUNDNIS 90/DIE GRUNEN im Kreistag des Kreises Lippe sucht zum nichstméglichen
Zeitpunkt, befristet bis zum Ende der jetzigen Wahlperiode (voraussichtlich im Oktober 2025)

eine*n Fraktionsgeschaftsfihrer*in
(29 Std./Woche).

In der laufenden Wahlperiode stellen BUNDNIS 90 / DIE GRUNEN 12 von 60 Kreistagsmitgliedern und
bilden derzeit gemeinsam mit der SPD die Regierungskoalition. Die Fraktion wird gefiihrt von einem
Fraktionsvorsitzenden und seiner Stellvertreterin.

Dartiber hinaus wird die Fraktionsarbeit von einigen sachkundigen Birger*innen getragen, die in
Ausschissen und Arbeitskreisen mitwirken. Die Fraktionsgeschaftsfiihrung ist die zentrale
Schnittstelle zwischen der Kreisverwaltung und der Kreistagsfraktion von BUNDNIS 90 / DIE
GRUNEN. Der/Die Fraktionsgeschéftsfiihrer*in ist einzige*r hauptamtliche*r Mitarbeiter*in der
Fraktion.

Das Aufgabenspektrum umfasst

e die organisatorische Steuerung fraktionsinterner Prozesse und Ablaufe,

¢ die Organisation und Koordination von Terminen,

e die Vor- und Nachbereitung von Fraktionssitzungen, Klausuren und Veranstaltungen,

¢ die fraktionsinterne Vorbereitung von Ausschissen,

e die Erstellung von Antragen und Anfragen,

e die Presse- und Offentlichkeitsarbeit der Fraktion einschl. der Betreuung der Website und
der sozialen Medien,

e eine ordnungsgemaRe Verwendung der Fraktionsmittel,

e die Abstimmung mit den Geschéftsstellen der anderen Fraktionen, dem Sitzungsdienst und
anderen Ansprechpartner*innen der Kreisverwaltung,

e sowie alle anderen erforderlichen Téatigkeiten, die fur die Arbeit der Kreistagsfraktion
relevant sind.

Wir erwarten
e Organisationstalent und die Motivation, griine Politik im Kreis Lippe voranzubringen
e Erfahrung im Umgang mit politischen Gremien und Verwaltung
e zeitliche Flexibilitat und Einsatzbereitschaft ggfs. auch am Abend oder am Wochenende
e sehr gute schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit in der deutschen Sprache
e sehr gute Fertigkeiten im Umgang mit den géngigen Office-Programmen
e Kenntnisse im Umgang mit gdangigen Bild- und Videobearbeitungsprogrammen
¢ Kommunikations- und Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Kreativitdt im Umgang mit
Herausforderungen.
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lhr Profil:
e Verwaltungsfachwirt*innen, Personen mit Hochschulstudium oder vergleichbaren
Kenntnissen
e Verwaltungskenntnisse und Verwaltungserfahrung
e gutes Kommunikationsvermogen
e Erfahrung im Bereich Offentlichkeitsarbeit
¢ eine Affinitat zu griinen Themen (eine Parteimitgliedschaft ist keine Voraussetzung)
¢ Freude an selbstandigem Arbeiten, Eigeninitiative, Teamfahigkeit.

Wir bieten:
e eine selbststandige, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit mit flexibler
Arbeitszeit unter Berlicksichtigung der Sitzungstermine
e Home-Office nach Absprache
e eine Vergltung in Anlehnung an den TV6D Entgeltstufe 10 / 11 abh&ngig von den
personlichen Voraussetzungen

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen bis zum 21.12.2020 ausschlieBlich per Mail an
buendnis90-diegruenen@kreis-lippe.de

Riickfragen zur Stellenausschreibung richten Sie bitte an Werner Loke, Fraktionsvorsitzender
werner-loke@t-online.de

Wir weisen darauf hin, dass die Bewerbungsunterlagen fiir die Durchfiihrung des
Bewerbungsverfahrens gespeichert werden, nach dessen Abschluss und der Einhaltung von
rechtlichen bzw. gesetzlichen Speicherfristen werden die Daten geldscht. Die Unterlagen werden nur
an Personen innerhalb der GRUNEN Kreistagsfraktion weitergegeben, die an diesem
Bewerbungsverfahren beteiligt sind. Bewerber*innen kénnen sich jederzeit melden und Auskunft,
Berichtigung, Loschung oder Einschrankung der Verarbeitung der tber gespeicherte Daten
verlangen.
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